
 

NOMBRE: 

Diana Lizbeth Ruiz Quijas 

 

CARGO O PUESTO:  

Jefe de Departamento “A” 

 

DEPARTAMENTO, ÁREA O UNIDAD DE LA QUE ES RESPONSABLE: 

Planeación 

 

DIRECCIÓN DE ADSCRIPCIÓN: 

Dirección General 

 

NIVEL MÁXIMO DE ESTUDIOS COMPROBABLE:  

Egresado de la Licenciatura en Administración de Empresas 

 

EXPERIENCIA LABORAL: 

1. 

Periodo de inicio (d/m/a): 10/10/2018 

Periodo de conclusión (d/m/a):16/01/2020 

Nombre o denominación de la institución o empresa: Consejo Municipal del Deporte de 

Zapopan, Jalisco. 

Cargo o puesto desempeñado: Asistente de Dirección Ejecutiva  

Campo de experiencia: Gestión y seguimiento de temas generales de la Dirección, redacción 

de oficios, archivo, agenda, control y seguimiento de la póliza de seguro contra accidentes de 

alumnos de las escuelas deportivas y demás encomiendas del área. 

 

2.-  

Periodo de inicio (d/m/a): 18/09/2017 

Periodo de conclusión (d/m/a): 30/09/2018 

Nombre o denominación de la institución o empresa: Consejo Municipal del Deporte de 

Zapopan, Jalisco. 

Cargo o puesto desempeñado: Asistente de Dirección Ejecutiva  

Campo de experiencia: Gestión y seguimiento de temas generales de la Dirección, redacción 

de oficios, archivo, agenda, control y seguimiento de la póliza de seguro contra accidentes de 

alumnos de las escuelas deportivas y demás encomiendas del área.  

 

3.- 

Periodo de inicio (d/m/a): 02/10/2013 

Periodo de conclusión (d/m/a): 18/09/2017 

Nombre o denominación de la institución o empresa: Constructora Electrica Torvi Ingenieros 

Cargo o puesto desempeñado: Auxiliar de compras 

Campo de experiencia: Estados de cuenta,  requisiciones, cotizaciones, compras, captura 

de facturas y pagos, archivo, trato con proveedores, protocolos para C.F.E., recepción de 

materiales, manejo de agenda, manejo de conmutador. 

 

 


