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PRESENTACION

El presente instrumento establece el procedimiento para la eliminacién de documentacién de
comprobacion administrativa inmediata, esto con el propdsitc de liberar espacio de
documentacion que se encuentra en el archivo de tramite de las &reas o Direcciones del
Organismo PUblico Descentralizado Consejo Municipal del Deporte de Zapopan, Jalisco, mediante
la eliminacion o baja documental, de aquellos documentos cuya vigencia es inmediata y menor a
un afio. Para fo cual se deberd integrar al Catdlogo de Disposicién Documental mediante relacién
los tipos de documentos que sirven para la comprobacién de actos administrativos inmediatos, asi
como los documentos de apoyo informativo, para cumplir a cabalidad con la Ley de Archivos del
Estado de Jalisco y sus Municipios.

OBIETIVO

Establecer las politicas y procedimientos para la operacién de eliminacidn de documentacién de
comprobacién administrativa inmediata a través de sus enlaces de archivo de trémite y de
conformidad a la relacién de los tipos de documentos que sirven para la comprebacién de actos
administrativos inmediatos y de documentos de apoyo informativo que se anexaron al
instrumento de consulta archivisticos Catdlogo de Disposicion Documental y demads obligaciones
establecidas en el articulo 62 de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios.

ALCANCE

Las politicas y procedimientos def presente instrumento administrativo son de observancia general
y obligatoria para los servidores publicos en todas las Direcciones y Areas de! Consejo Municipal
del Deporte de Zapopan, Jalisco, en especial, para el responsable de Archivo de Tramite y sus
enlaces de conformidad con el articulo 1, 3, fracciones IV, 30 fraccion i, 32,62, 118 y 123, asi como
las demads aplicables y vigentes de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios.

FUNDAMENTO LEGAL

El presente instrumento se elabora con fundamento en el articulo 30, Inciso Il y 62 de la Ley de
Archivos del Estado de Jaiisco y sus Municipios.
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GLOSARIO

Archivo. Conjunto organico de documentos en cualquier soporte, que son producidos o recibidos
por los sujetos obligados o los particulares en ejercicic de sus atribuciones o en el desarrollo de
sus actividades.

Acta administrativa. Documento que se elabora con intervencion del Titular del Area Productora
de la Informacién, el Enlace de Archivo de Tramite, Responsable de Archivo de Tramite,
Coordinador de Archivos, Titular del Organo Interno de Control y testigos para la baja de
documentacién de comprobacion administrativa inmediata.

Archivo de Tramite. El integrado por documentos de archivo de uso cotidiano y necesario para el
ejercicio de las atribuciones y funciones de cada una de las Direcciones y Areas del Consejo
Municipal del Deporte de Zapopan, Jaiisco. Los documentos serdn resguardados en él de
conformidad con el Cataloge de Disposicidn Documental, por el tiempo estrictamente
indispensabie para cumplir con el objetivo para el cua! fue creads, debiendo ser remitidos al
Archivo de Concentracién para su custodia y guardia precautoria.

Coordinacién de Archivos. La creada para desarrollar criterios en materia de organizacidn,
administracion y conservaciéon de archivos; entre otras obligaciones.

Destino Final. Seleccidn sistemdtica de los expedientes de los archivos de trdmite ¢ de
concentracién cuyo plazo de conservacién o uso ha prescrito, con el fin de darlos de baja o
transferirlos al archivo histdrico.

Documentacion de Comprobacién Administrativa Inmediata. Aquelia creada o producida por una
dependencia o entidad o individuo en forma natural en funcién de una actividad administrativa es
identificada como comprobante de la realizacién de un acto administrativo inmediato, tales como
vales de servicio de fotocopiado, minutario en copias, registro de visitantes, facturas de
correspondencia, tarjetas de asistencia, etcétera. Su vigencia documental es inmediata o no
debera exceder de un afic de guarda en el archive de tramite, por lo gue no se deber3 transferir al
archivo de concentracién y su baja deberda de darse de manera inmediata al término de su
vigencia.

.

Documento. Testimonio material de un hecho o acto realizado en el ejercicio de una actividad o
funcion por dependencias o entidades, o personas fisicas, juridicas, publicas o privadas, registrado
en cualquier tipo de soporte (papel, cintas, disco magnético, peliculas, fotografias etc.).

Enlace de Archive de Tramite. Servidor publico nombrado por ei tituiar del Grganismo en cada
Area o Direccidn, que tiene a cargo todo lo que concierne a la administracién del archivo del drea a
la que pertenece, asi como realizar las actividades archivisticas y fungir como enlace con el

Responsable de Archivo de Tramite y que coadyuva con la Coordinacién de Archivos para el -

cumplimiento de la normatividad vigente y aplicable.

4 7]
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Direcciones o Areas. - Areas a las que se les confiere atribuciones especificas u 6rganos que
integran una institucidn, con funciones y actividades propias que se distinguen y diferencian entre
si. En el caso del Consejo Municipal del Deporte de Zapopan, Jalisco, son: Direccidn General;
Direccién Ejecutiva, Administrativa y Financiera; Direccién Operativa; Direccion de Unidades y
Campos Deportivos; Direccidn Juridica; Direccién de Activaciones y Eventos Deportivos.

Organo Interno de Control. - Es la dependencia responsable de la supervisién y vigilancia del
manejo del patrimonio y de los recursos del Consejo Municipal del Deporte de Zapopan, Jalisco, de
los contratos que éste celebre y que impliquen la afectacién de su patrimonio, y de la eficiencia,
rectitud y operatividad con la que se realicen sus programas de trabajo.

POLITICAS

1. Los enlaces de archivo de tramite deberan coadyuvar con la coordinacién de archivos para
llevar a cabo la relacién de comprobacién administrativa inmediata de los documentos, cuya
vigencia documental es inmediata y mencr a 1 afio, asi como la de documentos de apoye
informativo. Para o cual se tomard como base el listado de los tipes de documentos que sirven
para la comprobacién de actos administrativos inmediatos y de apoye informativo, que se
integraron al Catalogo de Disposicion Documental.

2. La coordinacion de archivos y el érgano interno de control, contardn con 5 dias habiles
para revisar que la informacién pasmada en la “relacién de documentos de comprobacion
administrativa inmediata” y la “relacién de documentos de apoyo informative” por parte del Area
o Direccién sea correcta y asl mismo, para cotejar fisicamente la documentacion.

3. Los enlaces de archivo de tramite:

a). Contardn con dos dias habiles para realizar las modificaciones solicitadas por la
coordinacion de archivos y érgano interno de control a la “refacion de documentos de
comprobacion administrativa inmediata” y la “relacidon de documentos de apoyo
informativo”.

b). Una vez validada la “relacién de documenios de comprobacidn administrativa
inmediata” y fa “relacién de documentos de apoyo informativo” por la coordinacién de
archivos y drgano interno de control, contaran con un 1 dia habil para solicitarle el dia y la
hora para la entrega de fa documentacion.

c). Deberdn gestionar el traslado de las cajas al lugar que indique la coordinacién de
archivos.
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4, La coordinacién de archivos a traveés del responsable de archivo de tramite debers;

a). Elaborar el “acta administrativa de documentos de comprobacién administrativa

inmediata”.

h) Solicitar mediante oficio al érgano interno de control, la gestidn de disposicion final y
baja de bienes muebies, anexando los documentos a que hacen referencia los incisos a)

“relacién de documentos de comprobacion administrativa inmediata” y la “relacién de
documentos de apoyo informativo”.

5. Una vez recibida la solicitud de disposicion final por parte de la Coordinacién de archivos, el
Organo Interno de Control contara con un plazo de 10 dias habiles como méximo, para iniciar la
gestion del procedimiento de disposicidn final y baja de bienes inmuebles.

PROCEDIMIENTO DE ELIMINACION DE DOCUMENTOS
COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA.

DE

No.

Responsable

Actividad

Documento de Trabajo

Enlace de Archivo de
Tramite.

Identifican la documentacion de
comprobacidn  administrativa
inmediata. Tomando como base
el listado de los tipos de
documentas que sirven para la
comprobacion de actos
administrativos inmediatos y el
listado de  documentos de
apoyo informativo, que se
anexaron al Catdlogo de
Disposicidn Documental {Anexo
1)

Enlace de Archivo de
Tramite,

Elabora la Propuesta de
“refacibn de documentos de
comprobacion  administrativa
inmediata” vy “relacién de
documentos de apoyo
informative” {Anexo 2), que
describa la cantidad de cajasy la
cantidad de documentos que
contiene, el peso en kilogramos
de cada una y la longitud en
metros lineales de todas.

Propuesta de relacion de
documentacion de comprobacién
administrativa inmediata v de
documentos de apoyo
informativo.

Enlace de Archivo de
Tramite,

Solicita al titular del Area ¢
Direccion el visto buenc de la

relacion  de
corgprobacion

Propuesta de
documenios de

M 4 )

i

]




Lonsaio
PMranicipal
ded Deporte

ASLIARIS ETH IO NNAEI T

propuesta de “relacién de | administrativa inmediata y de
documentos de comprohacién | apoyo informativo.

administrativa inmediata y de
apoyo informativo”.

Revisa la propuesta de “relacién | Propuesta de  relacion  de
de documentos de | documentos de comprobacién
comprobacién  administrativa | administrativa inmediata y de
inmediata ¥ de apoyo | apoyo informativo.

4 Titular del Area o | informativo”
Direccién.

¢Valida la propuesta?

Si, pasa a la actividad 7 Z
No, pasa a ia actividad 5

Solicita al Enlace de Archivo de %‘
Tramite, realice las

modificaciones

Titular del Area o | correspondientes a la propuesta

5 Direccion. de la relacién. ﬂ
Realiza {os ajustes respectivos a | Propuesta de  relacién  de 4

6 Enlace de Archive de | la propuesta de “relacién de | documenios de comprobacion '
Tramite. documentos de comprobacion | administrativa inmediata y de
administrativa inmediata y de | apoyo informativo.
@
N
3

apoyo informativo”

Continla en la actividad
nimero 3. /
7 Titular del Area o | Vélida fa “relacién de | Relacidén de documentacion de

Direccion. documentos de comprobacion | comprobacion administrativa
administrativa inmediata y de | inmediata y de apoyo informativo.
apoyo infermativo y ia remite ai
responsable de Archivo de
Tramite

8 Responsable de | Recibe del titular del Area o | Correo electrénico al responsable ? e
P

Archivo de Tramite. Direccion, Ja  “relacion de | de la Coordinacidn de Archivo.
documentacidn de
comprobacion  administrativa
inmediata ¥ de apoyo
informativo” debidamente
valida, vy lo  hace del
conocimiento por correo
electrdnico al responsable de la
Coordinacién de Archivos.

9 Responsable ‘de | Revisa que la informacién | Relaciéon de documentacion de
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Archivo de Tramite

plasmada en la “relacion de

documentacion de
comprobacion  administrativa
inmediata vy de  apoyo
informativo” sea correcta vy

asimismo, coteja fisicamente la
documentacidn.
éLa informacion es correcta?

Si, pasa a la actividad 12

No, pasa a la actividad 10

comprobacion administrativa
inmediata y de apoyo informativo.

10

Responsable de

archivo de tramite.

Comunica al enlace de archivo
de tramite, mediante correc
electrénico las modificaciones a
realizar vy lo  hace del
conocimiento por correo
electrdnico al responsable de Ia
Coordinacidn de Archivos.

Correo electrdnico al enlace de
archivo de tramite y a la
coordinacion de archivos.

i1

Enlace de Archivo de
Tramite.

Realiza las  meodificaciones
sefialadas y vuelve a reenviar al
Responsable de Archivo de
Tramite la  “relacion de
documentacién de
comprobacién  administrativa
inmediata Vi de apoyo
informativo”, contindta en la
actividad 9.

Relacién de documentacidn de
comprobacién administrativa
inmediata y de apoyo informativo.

.

SN

12

Enlace de archivo de
tramite,

Envia correo electrénico al
Responsable de Archivo de
Tramite para que dé visto
bueno a la “relacidn de
documentacion de
comprobaciéon  administrativa
inmediata Vi de apoyo
informativo”, asi como al
acomodo de la documentacion
en cajas.

Correo electronico al Responsable
del Archivo de Tramite.

%

13

Responsable de

Archivo de Tramite.

Una vez otorgado el visto bueno
a que hace referencia el punio
12. Soticita a enlace de archivo
de tramite gue elabore oficic
dirigido al Organo Interno de
Control vy a la Coordinacidon de

Oficio dirigido a la coordinacién de
archivos, asi como al é&rgano
interno de control y anexc de
“relacion de documentacion de
comprobacion administrativa
inmediata y de apoyo informativo”

Archivo, solicitando la | final.
eliminacion por tratarse de
8
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documentos de comprobacidn
administrativa inmediata, v
adjuntando la “relacién de
documentacion de
comprobacién  administrativa
inmediata y de  apoyo
informativo” final y recaba en
esta fa firma del titular del drea

o Direccion. ; |-
14 Titular del Area o | Firma oficio en donde se | Oficio dirigido a la coordinacién de /}ﬁ
Direccion. adjunta “relacion de | archivos, asi comoc al drgano
documentacidn de | interno de control y anexo de
comprobacion  administrativa | “relacion de documentacién de
inmediata y de apoyo | comprobacion administrativa

informative” vy lo devuelve al | inmediata y de apoyo informativo”
enlace de archivo de tramite | final.

para que este lo turne al
responsable de archivo de
tramite.

Recibe el oficio y gestiona la cita | Correo electrdnico solicitande se
con ei coordinador de archivo v | agende cita a la coordinacion de

is Responsable de | drgano interno de controi, para | archivos y 6érgano internc de
Archivo de Tramite. entregar ias cajas que contienen | control.
la documentacién.
16 Responsable de la|Agenda la «cita con el | Correo electrénico indicando dia,
Coordinacién de | responsable de archivo de | hora y lugar para recepcion de la
Archivos y  érganc | tramite y el enlace de archivo | documentacisn.
interno de control. de tramite, comunicando el dia,
hora y lugar para recepcién de 4
la documentacion. \
i7 Enface de Archivo de | Trasladan al lugar acordado, las
Tramite y Responsable | cajas que  contienen  Ia
de Archivo de Tramite. | documentacién de
comprobacidn  administrativa
inmediata.
18 Responsable de Ia | Acuden a2 la cita en el lugar | Oficio dirigido a la coordinacién de
Coordinacion de | acordado, recibiendo el “oficio | archivos, asi como ai drgano
Archivo vy ¢érgano | que tiene adjuntado relacién de | interno de control y anexo de
interno de controt. documentacién de | “relacion de documentacién de
comprobacion  administrativa | comprobacién administrativa
inmediata vy de apoyo | inmediata y de apoyo informativo”
informativo” final.
Cotejan en conjunto con el | Relacibn de documentacidon de y
responsable de Archivo de | comprobacion administrativa
Tradmite y Enlace de Archivo de | inmediata v de apoyo informativo.
tramite, la relacion  de \
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documentos de comprobacion
administrativa inmediata y de
apoyo informativo.

Sellan de recibido en el oficio | Oficic de solicitud a la
que contiene la relacién de | Coordinacién de Archivo y al
documentos de comprobacién | 6rgano interno de contro!, sobre
administrativa inmediata y de | eliminacién de documentos de
apoyo informativo. Y asigna | comprobacién administrativa
lugar  topogréafico a la | inmediata.

documentacién.

19 Responsable de la | Registra en la base de datos | Bases de Datos.
Coordinacion de | respectiva, los datos de Ia
Archivo. “relacion de documentos de

comprobacién  administrativa
inmediata v de  apoyo
infarmativo, turnada por el area

o Direccidn.
Elaboran el “acts administrativa | Acta adminisirativa de
20 Responsable de i de documentos de | documentos de comprobacién

Archivo de Tramite y | comprobacién  administrativa | administrativa inmediata.
la Coordinacion de | inmediata” donde se adjunta la
Archivo. relacién de las solicitudes de
eliminacién por ftratarse de
documentos de comprcbacién
administrativa inmediata,
realizadas por el drea o0
Direccidn del sujeto obligado.

Nota: el acta en mencién se
levanta en dos tantos originales.
Firma el “acta administrativa de | Acta administrativa de
documentos de comprobacion | documentos de comprobacidn
administrativa inmediata y se | administrativa inmediata.
recaban las firmas del titular del
drea, asi como del enlace de
Archivo, 6&rgano interno de
control, coordinador de
archivos vy responsable de
archivo de tramite.

23 Responsable de Ia | Etabora oficio para solicitar al
Coordinacion de | organo interno de control que
Archivo, inicie e! procedimiento para

disposicion final y baja de
bienes muebles.

Anexando copia del: “acta
administrativa de documentos

10
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de comprobacién administrativa
inmediata”.

22 Responsable del | Inicia el procedimiento a seguir | Oficio de solicitud de disposicién
dorgano interno de | para disposicion final y baja de [ final dirigido al organo interno de
control. bienes muebles. control.
Elabora y firma el “Oficio de | Oficio de notificacidon de baja de
notificacion de baja de la | documentacion de compreobacion \jl
Responsable de la ! “documentacion de | administrativa inmediata. p{\ﬂ!
Coordinacion de | comprobacién  administrativa | Relacion simple de documentacidn
Archivos. inmediata y apoyo informativo” | de comprobacién administrativa
dirigido al Archivo Municipal, | inmediata y apoyo informativo.
anexando; o
acta administrativa de -
documentos de comprobacion ik_;\
23 administrativa inmediata g\
Relacidn simple de
documentacion de .

comprobacién  administrativa
inmediata y apoyo informativo.

Entrega el “Oficio de
notificacion de baja de
documentacion de
comprobacion  administrativa
inmediata ¥ de apoyoe
informative” en la unidad de
correspondencia del - Archivo
Municipal. Anexando la
documentacion sefialada en la
actividad anterior y recibe el
acuse de recibido de! mismo.

Acuse de reciho del Oficic de j
notificacion, de baja de /j
documentacion de comprobacidn
administrativa inmediata vy de
apoyo informativo.

Archiva en el expediente el
acuse el “Oficio de nctificacién
de baja de documentacidn de
comprobacién  administrativa
inmediata y apoyo infarmative”
Asi como toda la
documentacion generada y asi
mismo actualiza ta base de
datos respectiva.

Expediente.

Acuse de recibo del oficio de
noftificacidn de baja de
documentacion de comprobacion
administrativa inmediata y de

11

apoyo informativo. 5
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FORMATOS:

Anexo 1. {Listado de los tipos de documentos gue sirven para la
comprobacion de actos administrativos inmediates y listado de
documenios de apoyoe informativel.

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVG !;
LISTADO DE DOCUMERTOS DE COMPROEACION ACRMSTRATIVA INMECEATA
Tipologia Documental Yigerria en Archivo de Tramite Dlesting Final
Actas de Entrega -Facepoion y sus anexos en coplas
1 simples 1.Afm "
Bouszes de recibo de oficia y zoporte documental en
2 copias simples 1 Afio
3 Agendas copias simples 1afo
Atentas notas, post it, natas informativas, memorandus,
tarjetas navidefias, tarjetas de presentacion en oopias
4 simples. 1&fa
5 Actas de Junta de Gobierno en copias simples 1 Afia i
B Autsos en copias simples 18fa
7 Oficlos diversos en copias simples 185G _
P Circulares en copias simples i8R /ﬁ/ '
- . . _ s
3 Contral de entrega de 2quipo en copias simples 1850
,/
in Copias de contfarecibos y acuses de recibo 14T
11 Documentos in fifma 1400
Ejemplares ariginales o copias integras o parciales de
carteles, libras, folletas, periddicos y revistas que sirven
de apoyo para la gestion g que no constituyen el proceso . N .
1= o asunto de que kraka of egpediente 1aka Una vez cm:sf:!unia suwigencia
- enlz Direcoicn o Area aravés |
Formatos en blanco siempre | cuando no former parte Tﬁ?i E.Riaie:e P'r,chITD de
del pIOCEs0 O st del expediente yamite elaborara rel amctr.n’
- documentos de comprabacion
13 1 Ao i L N
administrativa inmediata |y
proceders 2 desahogar gl
pracedimiento estabiecido en
. . los Criterios Especificos ds
i Hojas en blanco 14no Faliticas y Prosedimisato para |-
15 Listados de mens sgeris coplas simples \Aka ta Eliwdnzcicn de
Listadas de asistencia que no formen parte de un o Dcr;:un,a?ntzzmp dE; "
& EHPEdiEﬁtE 1 AJI'IPD MPICoAcion ! minizkeatidz
o o . Inmmediata. -
17 lreitaciones y Felivitacionss n copias simples 14Rn
informacian eutral da de internet, cuando no fosme parte
i del expediente 1 Ao
7 | Minutario copias simples 1 8
Registro de visitantes copiss simples .
20 9= 7 i 1 A
A Fegistro de proveadores coplas simples 12fio

12
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g SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVO
et ROTIE
i HSTADO DE DOCUMENTOS DE APOYO INFORMATIVO
fo. TIPOLOGIA DGCUMENTAL VIGENCIA EN LAS UNIDADES DESTINO BINAL
ADMINISTRATIVAS

5 Copias e impresiones y disposiciones [t eyes, Reglamentos, Manuales,

Lineamjenios.efc.] no vigentes.
2z Cuadernos de Apuntes. I R

. nls
ia Direccin o Area a través del Falace f'}“é b
3 Folletos , Triptioos. de Archive de Frémite slaborard :
: Una ver oue plerdan la siidad relacian de documentos de apoyo

. 5 \ ) .

informes Haborados por otras Instituciones. Tratandose de hojas de papel, enfa mfoﬁnanvlevl; proceders a n?esahogar N

e de lo posiie, debe tratar de el procedimiento estabiecido en los Ny

5 . . ol csriclarse 1 otta (;m gl hoia " | Criterios Especificos de Baliticas v -

Matertal Emdast.;w gﬂsa_cma = 'D' g Procedimients pare fa Bliminacidn de
6 Papeles de trabaje y borradores, slempre y cuaado no forme parte del Documentacibn de Comprobacién

expediente por contener informacion relevante, Administrativa nmediata. =t
i

Publicaciones e Impresos instifucionaies desactualizados.

T

8 . -

Revistas y Periodicos.

Anexo 2. {Relacién documentos de comprobacidn administrativa
inmediata y relacién de documentos de apoyo informative}.

2 SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVO
R
f;??s e RELACION DE DOCUMENTOS DE COMPROBATION ADRMIMISTRATIVA INMEDIATA
Arca o Direceitn Genermadore de la documentaddn: |Fechat
Nimero de
Mo Né{mero de foiders, carpeta o Descripcidn General del folders, carpeta o Periodo.
Caja. engargolado.
engargoiadao.
t
2z
3
E)
5
&
I
i
=5
1
£a presente refacidn consta de fojas v ampara e cantidad de warpetas o folders de los
afios contenidos en Tajas coa un peso aproaximade de kilogramos.
Efabord Voo Hoda de
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o

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVO

RELACIOM DE BOCUMEATES DE APCYC (NFORMATIVG.

Area o Direccidn Generadora de Js documentacion: Fecha:

L, |Mimern de folders,
Kimern de o - . e
s farpeta g Descripeian General ded Talders, camels oengergnlade. |Perinds,
- engarmnlade.

La presente relacion consia de fajacy ampara I3 cantidad de carpetas o folders de los 2hos ontenidns
£n £aias on un pese apraximars de kilomames.

Elahom iolo Holg_ de

- X
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AHEX& 3. {Gﬁcm}

G
- - ,
?@%w@ﬁiﬁ&; {Momibre de la Direccitn o Area)
dal Daparte
g e 4 2502026,
Ss solicila efiminaciin de documestacion.
Zapopap, Jalizeo, de de 2020
L. .
Confrslor infernn
Frosente

Por medie ded presente reciba un oordisl salude, ocasién que aprovecho para
soficlar la eliminaciin de documestos por Fatarse de dooumentos de comprobacibn
adrinisiraliva inmediala v de apoye informative, para o cual adiunts las “reiaciin de
documentacids de comprobaciin administrativa inmediate v de apovo informative, que
censia de hofas® ¥ Lo anterdor pars qQue se proceda & desehogar f
procedimients esiablecido en los Criferios Especificos de Polllicas v Procediiento
para ia Himinacion de Documentacion de Comprobacibn Adminisirativa Inmediata.

Sin mas por o momesnto v agradeciendo de anfemans su atencidn, guedo a sus
Grdenss para cuslauier duda o aolaraciin

ATENTAMENTE
L aypads nciitucional)

{Nomtwe de iz Direceiin o Area)

{Riibgiea)
{Hombre del fhiar de Iz Dirsccion o Area)

- Cepdinundig di Archio,
, » Pie il dek Ao ce Trésmis

L s o g st i, Liediviben 5T twusfioion & scstini B gt i ) asticalls 32, oo, ds 1n Lo Gl
8 Pt e Yo Pvvuea e o Posesslin e BjetonedTobigeiir podsfiendle veed Thiio (st e T Pootuciie o] 06 i O 390, i o ¢ aerebisnd Ao
Faptcsinnt o tefhoeli &, i gl del sicsiess dntiniiniceti gl S0 didih plat e legrob s o st 9, Brieeidn I, e L s Fowieviisde Biotng
Rt su B S Ublfighon il b s Tolist o s g, st o, f Pl K] P B e Bl o 36 il s 3077,

i I

EnrehinAm s o ailiiis 68, Seeisn VL dg b2 Tay Denast de Tinugaoten ¥ decie 3 il mws." i e e Dt il e B Ponbiinialiy &
miﬁ?&m&m& Asmmgmlnmgxm&zmﬁimmlu T Gieinide ¥, i lo Dagds Trsimppans i T’fiﬁim&éﬁﬂn&sﬂ:m
o s it st £ 23 Bt Tt 0 Eafiha i Teinasi” 24 4 e BT, i s ot e monploosbes para 2 :
T 5 ﬁ'" i s oz syplienhle wxm}zmﬂmﬁnmmrms;amsmgﬁbmmmwm:mﬁﬁt&wnm
ik i okt 54 mm ‘iR, sotsiie i, Jiliehdi o Srd el

E Laain Maskinad R TH HT j

i : i

? 5 %@% i amniylspation
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EADGHIAAPS B SR AT

Anexo 4. {(Acta Adminisgrativa de Documenios de Comprobacidn 5
Administrativa Inmediata)}, \

SETERA HSTITUCDSUAL DE ARTHIRS

ATAMNRAR I
BOCUMENTDS BE EOMPRORATIN ARSHATRATIA SRAFDIETA.

frto Meniniearative que se Tormala pare s iminecian de Jos Docvmedtes o Comprebaitn
Mneeie  bmedss mweln o= 8 hm o Dok
shin o Cenmje Mmipd
el Bepaite de Zapopan, Ialisco, <o motive del &jgrdciy de sus funtiones y stfburiones age sz
desivan 6 articly el Reglamenta dnterne el Zonselo Maricpal ded Deposia &2
Zapenen, Jfzca, ¥ demds noemetvidac gue e s aplceble, Bocumenton queya rUmgerti ean 2y
Wk, = ome con sk viepnch ¥ oUE B0 oevitos e o et e Docwnants &
Compvmberitn, Adikteative Inmdieta e se arfuntd 3t Catdlogn da D\spus«cmn Brumentzt
mﬁwd&wmmm

&Jaﬂadadé&iﬁmﬁm@ﬁ e g wins del o2

EAP] el e e o s st el fpea
Direccifn e & & dpil

Y o b wmpaeemdz de b LD
& E e &
y Tiwlar 65} 4ra Froducton de %

ifimails, gilon pats este ble 52 endficn o .
o S copatter e

wimen e bl . L

Frlars dbe Archiua e Trim, qufan se m:mtars .
mmem Yo kR abcie f Am o Trecdn
£ o 3l
it fo Tepwsdle d Gadle di Trmits g 2 Mentfis e
whmers e oo abiin 3 &
Conrdinacite & Aehins, [
o T Rl d
Canrinador de Archivs, qiien sa dendfica son wimess
v falle A e

cordeler e Hindar dad ﬁrgaﬁﬁ irterne de Contrdl Adimiome, Intervizasn como terliges de

wieeci s L8 qeen 12 HenFia con

nimern wjo &lie atesite v e
Tiramii ¥4 L . i 5
Hesifiee on Himera o Tolie

alain o drem o Dhecdie . 3e adimien 7 s
preEate Aotz Admiitrative te Documentos de Comproliaciin Adminltrativs Imetiats sople
siaplz de tofes  45ds i de ok Dentificerd |pz gue intervienzn es ella.

o

FUTECROENTES:

’G:@hma&zﬁwmi&pe&?mfemwﬂamv%&&mm Espeuﬁmsde Palfleasy

Troterfiierts par b Efminicids de Docomentuidn 2 Comprobaddn Adminitratia brmediata
it & st Ormrime v Srohads por & G Iwdsdgleria, & Dhecdin

e 2 depiracitn de archives, por &
g madiapds Gide simers {n R dak mar Y el afio 20

inkormra o Resporsable 4= Ardw de Tiimite que previa Tevisdn,
depuracin y Exgma e b esmies gmeersiis en s s aderns @ wa Thvrsiin
. for sjesiicin g s fimoiories inherentes 3 e
mismas, s dmerming que b rastidad dp Yogis, crstanides op b omidad

da cafas, Teliavon como Donumentes de Tomprobacda Adsinistrativa
Inmedista y U2 5 vigenda  caducada conforme af Listade e Dacemenios de Conpmobatiin
Administzatiea inmediats gue se adjuntd 2 Catflogn de Disposicion Bocmantz! aprobade s &l
Grepe interdicciplisatic, pa 15 oue of Exlare de Archivo de Teisie shbeord 8 Rl d:
Teocumartas 42 Compebrasion ‘.ﬁmmsuatma Inmediate, v greda rediin, aumimsi ¥
fmzhﬂm; gor parte o Teular del v Brndurtors de T infoeresiide, 5e envid adfmts 2

Fosteriarments, & ezponsable éo Arhi de Trinmite, macknte om0 slachinicn de facha
gel mes de el g 30 , ek e con of Crondivador g2
Rkives y Sroame ot de Corted, ve enmges s s o confonet 1 docimentarin,
tealrar M0y |evantRmientn del Arta RSP -------nnnr s e

HECHOE:
1B rumpiimisnioabosrtiolos 4, Fraccionaz B, NV, XA, HY, 5, 28, Frecciin 8,36 Frmcciin¥,
te s ey Genere] d Amhivas; 3, fracelones 4, V4 AV, U, 30, Fracrifn 5, 32 fraccibo ¥ 138
de i Eapde Archfoos def Extedn de Taflra y s Munidplos; 3, fracfones X, XYy R 4, 10,
racciin B, 48, Fracciones By ¥ dal Seclamesta dot Archiva Geserel del Mudilyfo de Zagopan,
Sefisce); el  {Depurasito | Rebendiel el Manuat pars [ Adrinlstrecln de Demestes
el Apemiaients de Tapuean, Eiscn y Cofierins Espacifions de Bupurg y Descrts y ks Lotesiny
Expesifices de Paicas y Pracciminnt gars b Thmineriérs g Ducumentatiin de Comprabadian
Admirietredien Jemedfty apieshiss y 2pesbardos por el Grupy nterdacipiingrio
R i B oty 5 b deaestsl de B dotumentatian fe comprabadtn
3ﬂm§n§mﬁmhneﬁamdeiis§zﬁ@m1ﬁm Fowmanido como razgnamfenty que:

i sbonacn dade; ggeond #srem:wﬁé axr.hw; msme b f de piciess
archisitiea g vl e oy s g i3 GBI
e s s pora 50 cossanvoeil, trongieenca o sfeinoete perrind & tatal A s secee
ocomentoles Gurn fomogensidad fuesimal 7 o0 renlock & proises e guitite
opades densp e i i, Cobe s e, a5 e of emdeate s i o
i saltgunta, t8m & materc, & por Ser e resdtod e o D Fecese 2 g, i s
dhvumental s iacon con ang determinada funcis actidd o aberta e’ S pral
Lomiganefiod funciunol, e eerie doumente! se constityze tomn i vridad de fdgiz de i
il puss os emiares vimasis y secuecnos, o com fos plseas e EamseTiOR 5 weRviE
s Vs dlecimesirin gue 2 g dunante o procesd tesslhvoct A podiion st G
Eumenictes g drcememacte ek o epedintes indideoliods, en vt & giE
gt g arhivos e 57 el coginas drgdnis  cegrmizads ne nfrneri o5

1
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TR A MY EANEN TG

tecE aghre e oy relaciones e 5 fues st rosulfid 3 R s proEsn
&emnmummymmpnrmmen's@imr""

dlzpesicianes apfitzbles, e

Se grocie o} levarizment de & presents sz iﬂwn}ﬂr&m,pﬁ'iom te parficpentezan fa

qresents fgnd reafi b revisiin y conee e s docsmentes pers confirmr que se e de
B biomedn  omEistdn opr f Am o Diecién
, P o e tomg wmseffade = da

3~ 3 procede & elinar fos @ncumentus seilede: ex Ja relasiin simple que se ok, Balg e
spnlite  dd ddw @ Q!gsncr bEme  de Gl #
L , @ goe B conchits

tostimanie de i sigufente formariin; - = - omme i igesncls docementsl, no maer 3 v s, P — 4 ‘
T Yo hablands mis heches e hacer come 52 63 pzxmme:]a Is presents aduaiin & ke ﬁpﬂ u
r — : vz con mieartas ek pgiemin in e st e, e v ;
1~ Apes Fradarenra de f Dopsmentactd !
" e por s gt que on ok lendees, 1 et mande o cilm s Al
2-Rimere s i R e -

3-(apldzd de dooomenios

4 Berrpdin e Docwmenacn Y S —

Y
i 2
© - Fuchas Extremzs
G- T de Kozremas
- Hhmrbre y oo del Trlae s Arckions da Trmite,
- T e metroz Freglec : :
a \

Bt b antafiny 3 tanfimss e s trafe de fa misms doqmantaciin mariostada por diraa
Brecriie 0 sy Retacifn
Tnrumentes e Comprobecin Amintsirativa lomedizta Simple que s2 afantz, a0 se detectaron
epedientes ¢ s om0 vl hatino. A Gwhln qe & poumentyitn

Keamiza y Firmx del Recpansabfe de Archivo de Trimiite,

A roviEaring dopumaRens contra inventaios, se obme gue Betos dhimes reflejan & contenide ombre's Fra dot Conrtinetards Archivas, Z
drimadivg m&ﬁﬂifahﬁaﬁnmms, Ea;alzﬁscaieg camimblag » R, V2 g ’
smipnded inmedi [{ugsgmnduyﬁw eric3de

st ¢ porfore 2 Lited de Dacimertos de Compecbaritn Amiveiriv binadis qua se
afjerad 2 £xtdioge de Disposidt Decuments| zpeabiedn por of Grep Satedischiinerio y qee
dithos documentsss i 5 ansfren o At de Concentraciin. ¥ = 2hminacids delie darss 2

ke y Fima del Ttulr ot Cmvs tnterne de Qi

2~ Asivisman, 5@ destasa Qe 20l docmmentacide ne estin conteniis efiginales refentes ot

atded Fje, obm pibl, vloees Sommgiorns, mporisriones & it Emprster oiftes SersbrzyFirra el T e Aditencls
epacedidos 2 inveniooes i iz, B comae juicios, Benancias mnte of Minkktasiq Fllirs

yamrmiEnts s meprsatiinades, pemfienies e sesoicion ¢ ezedientes

Skl praedDiche ) G Cheffioscifa st ekt Zogor Ik

Seic harbet et b 3K Pocesrsio S i Bl onesftuadens sl pdt Namﬁﬁ‘;&mdeﬁesﬁ@#ﬂ&'ﬁ&ﬂcia

3

3
3

Los presentes Criterios Especificos de Politicas y Procedimiento para la Eliminacidn de
Documentacién de Comprobacion Administrativa Inmediata pueden ser susceptibles de
actualizaciones, modificaciones ¢ ampliaciones a través del drea Coordinadora de Archivos.
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